SZABALYZAT
KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
KERELMEK INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJEROL




Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIIL
torvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrol sz6l6
torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjanak eldirasai alapjan a Karddi Onkormanyzatnal a kézérdek( adatok megismerésére
iranyulo kérelmek intézésének, tovabba a kotelezOen kézzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendje az alabbiakban kertil meghatdrozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Somogytiri Onkormanyzat
kezelésében 1év6 kozérdekli adatok, kézérdekbdl nyilvanos adatok, valamint a fenti
szervezetek  koztisztviseldinek, munkavdllaloinak kozérdekbél nyilvanos adata
(tovabbiakban egyiitt: kozérdekli adat) igénylésénél, tovabba

— hataskére ¢és illetckessége szerint kezelésében allé kozérdekl adatok

kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazésa soran:

1.

érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -
kozvetleniil vagy kozvetve — azonosithato természetes személy.

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiiléndsen az érintett
neve, azonosité jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis,
gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagra jellemz0 ismert —, valamint az
abbol levonhato, az érintettre vonatkozd kovetkeztetés.

kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatirozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1€vo és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladaténak ellatasaval
osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
modon vagy forméban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
modjatél, onalld vagy gylijteményes jellegét6l, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre,  szervezeti  felépitésre, szakmai  tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a milkodést
szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzodésekre
vonatkozo adat.

kézérdekbél nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetGségeét vagy
hozzaférhetové tételét torvény kozérdekbol elrendeli.
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5. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely ondlldan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely
mivelet vagy a miiveletek Gsszessége, igy kiillonosen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy Osszekapcsoléasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznaldsdnak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositisdra
alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérmyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

7. myilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhet6veé tétele.
8. adatallomany: az egy nyilvantartéasban kezelt adatok 6sszessége:;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
szemelyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval;

10. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a
Jogszabaly alapjan kotott szerzdést is — adatok feldolgozéasat végzi.

11. adatfelelds: az a kozfeladatot ellatéd szerv, amely az elektronikus tton kotelezéen
kozzéteendd kozérdeki adatot elGallitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az
adat keletkezett.

12. adatkozlo: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi
ko6zzé az adatot — az adatfelelGs altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

4. A kozérdekii adatok megismerésének 4ltalinos szabalyai

A helyi Onkorményzati feladatok, valamint jogszabalyban meghatirozott egyéb
kozfeladatot ellatd szervnek vagy személynek lehetvé kell tennie, hogy a kezelésében
lév6é kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az Info torvényben
meghatarozott kivételekkel — erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozeérdekll adatok megismerésének altalanos szabalyait az Info tv. 26. — 27. §-a
rogziti.

5. A kbzérdekii adatok, valamint a kiézérdekbél nyilvidnos adatok megismerésére
iranyulo6 igény (tovabbiakban: igény) és intézése
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5.1. Az igény benyujtasa:

Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kozérdekd, valamint a kozérdekbdl nyilvanos
adat megismerése irant

— szoban,

— irasban vagy

— elektronikus uton
barki igényt nytjthat be.

Az Info tv. 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasdnak helye és modja
5.2.1. Szébeli igények benyujtisa

a.) személyesen a Somogytari Onkormanyzati Hivatalban tigyfélfogadasi idében,
b.) telefonon a kdvetkezo telefonszamon:06-85/327-005 vagy 06-85/327-180

5.2.2. Irdsbeli igények benyiijtdsa

a.) személyesen: Somogyttri Onkorményzati Hivatalba benytijtva,

b.) postai iton: a Somogyttri Onkormanyzati Hivatalba cimzett levélben,
c.) elektronikus uton: sturkv(@freestrt.hu e-mail cimre kiildétt levélben,
d.) faxon: a 06- 85/327-180 szamon lehet.

Az igénylé kozérdekll adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozd
irasbeli igényét benytjthatja
— az altala irt igénylési formdban, vagy az e célra rendszeresitett
igénybejelentd lapon (1. melléklet)

5.3. A benyijtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekl adat, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igények
teljesitésérdl Dr. Nagy Gabor gondoskodik.

5.3.2. A szoban elGterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

— az igénylo szdban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

— az igényelt adat az Onkormanyzat honlapjan vagy mas médon jogszertien
mar nyilvanossagra keriilt,

— az igényelt adat az Onkorméanyzat munkatarsainak nevére, beosztasara,
hivatali elérhet6ségére vonatkozik,

— az igény az Onkorményzat eljardséra, hatdskorére, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo éaltaldnos tajékoztatassal teljesitheto.



5.3.3.

5.34.

5.3.5.

3.6,

3.3.7.

5.3.%

5.3.9.

Amennyiben a széban elSterjesztett igény széban nem vélaszolhatd meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tdjékoztatni kell arrol, hogy
1gényének teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvdnos adat kozlésére
iranyulé igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkdr szerint illetékes belsd
szervezeti egység vezetGjéhez vagy a jegyz6hoz kell kapesolni.

Az adatigénylésnek kozérthetd forméaban és — amennyiben ezt az adatot kezels
kozfeladatot elldtd szerv ardnytalan nehézség nélkiil teljesiten képes — az igényl6
altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korébban mar elektronikus formdban nyilvanossdgra hoztuk, az igény teljesithet6
az adatot tartalmaz6 nyilvénos forras megjellésével is.

A kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvénos adat megismerésére iranyul igénynck a
tudomasra jutast kovetd — legrovidebb id8 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
cleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy
annak kozérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagaddsardl, annak indokaival, valamint az igénylét e
torvény alapjan megilleté jogorvoslati lehet6ségekrol vald tajékoztatassal egyiitt, 8
napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az
igényldt arrél, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — bir6sédghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrél, valamint az elutasitisok indokairdl az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-éig
tdjekoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosagot.

A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irénti igény teljesitése
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényls az igényét
anyanyelvén vagy az altal értett més nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokr6l vagy dokumentumrészrdl, annak térolasi
maodjatol fliggetleniil az igényl6 maésolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot
taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértekéig terjedden — koltségtéritést allapitunk meg, melynek Osszegérdl az
1gényl6t az igény teljesitését megel6zben tajékoztatni kell.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot
igenyelt, jelentds terjedelmii, a mésolati igényt a koltségtéritésnek az igénylé altali
megfizetését kéveté 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a masolatként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmd, tovabba a
koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehetdségeirdl az igényldt az igény kézhezvételét kévetd 8 napon beliil
tajékoztatni kell.



5.3.10. Ha a kozérdekti adatot tartalmazd dokumentum az igényl6 éltal meg nem ismerhet6
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

5.3.11. A kozérdekli adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara Dr. Nagy Gébor
jogosult.

6. A  kozérdekii  adatszolgdltatashoz  kapcsolodé — koltségtérités — Osszege
megallapitdsanak szabalyai

Az informéciés onrendelkezési jogrol és az informdacioszabadsagrol szolé az Info tv.
29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek meértékéig terjedden —
koltségtéritést allapithat meg, mely Osszegr6l az igényl6t az igény teljesitését
megel6zben tajékoztatni kell.

A hivatkozott torvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,, A koltségterités
mértékének meghatdrozasa sorén az alabbi koltségelemek veheték figyelembe:
a) azigényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint
¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd  szerv
alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaeréforrds aranytalan
mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd
munkaeré-raforditas koltsége.

Az informacios onrendelkezési jogrél és az Info tv. 29. § (6) bekezdése alapjan: Az (5)
bekezdésben meghatarozott koltségelemek megallapithato mértékét jogszabaly
hatdrozza meg.

6. Adatvédelmi eloirasok

6.1. A Karddi Onkorményzat altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz,
személyazonositd adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett
kozérdek( adatokhoz torténé hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kdvetden haladéktalanul t6rélni kell.

6.2. Igénylés alapjan torténdé adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonosito
adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az, az igény teljesitéséhez — beleértve
az esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetlentil sziikséges. Az igény
teljesitését, illet6leg a koltségek megfizetését kdvetden az igénylé szemelyes adatait
haladéktalanul t6rélni kell.

6.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozerdekd adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. melléklet) kiilon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazo — részt le
kell vélasztani a nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérdl.
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7. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

wl

72

7.3.

7.4.

5

- A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozé tigyekben - igy kiiléndsen az
allami és Onkormédnyzati koltségvetésre és annak végrehajtdsara, az 4llami és
onkorményzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott
szerzodésekre, a piaci szerepldk, a maganszervezetek és - személyek részére
kiillonleges vagy kizérélagos jogok biztositdséra vonatkozéan - kételes elosegiteni és
biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

. Az Info tv. alapjan kételez8en kozzéteendd kozérdekli adatokat internetes honlapon,
digitdlis formaban, barki széméra, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kiméasolhaté médon, a
betekintés, a let6ltés, a nyomtatés, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol

is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

Az Info tv. 37. § szerinti kdzzétételi listakon meghatérozott adatait a kozfeladatot
ellaté szerv sajat honlapjdn, — ha a térvény masként nem rendelkezik — a tv. 1.
melléklete szerint (kizzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos
kozzétételérdl,— abban az esetben, ha az adatfelelds a kozzéteends adatokat
adatkozldnek tovdabbitja — az adatkdzlének valé megkiildésérél gondoskodik.

Az Info tv. 37. §-ban meghatarozott altalinos kizzétételi lista jelen szabalyzatunk 2.
mellékletét képezi.

Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kdzzétett adatok — ha a tv.
vagy mas jogszabdly eltérGen nem rendelkezik — a honlapré] nem tavolithatok el. A
szerv megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.

A jelen szabalyzat 2016.januar 1- t61 1ép hatdlyba, a korabban érvényben volt szabalyzat
ettdl az idéponttol hatalyat veszti.

Somogytir,2015.december 28.

..............................

Miiller Tibo
polgarmester




................................... 1. melléklet
onkorminyzat
IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kbzérdekli adat meghatarozasa, leirdsa:

..............................................................................................................

..............................................................................................................
..............................................................................................................

A kozérdekl adat igénylésével kapesolatos egyéb informaciok: ( -ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)
A kozérdekii adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivainom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és méasolatot is kérek,
csak masolat formdjaban igénylem és a masolat
papir alapu legyen
szamitogépes adathordozo legyen
floppy legyen
CD legyen
PenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)

elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitdogépes adathordozo esetén)

személyesen kivanom atvenni
postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:
8 AdatbErBaidOpontia? s ammaassnssme
b) Adatkozlés idSpontja: ....eevriiriiniiiiiiie e
c) Adat el6készité megnevezEése: ......cvivvviiiiiininininn
d) A felmeriilt kOItség 0SSZeZe: «.ovvvevvivriniininniniiennnn.
e) Elutasitas esetén az elutasitas OKa: .....coevurieeiiiiiiiieii it e enaen e

.....................................................................................................

A személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kivetéen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

= T ] T LT

Levelefest et o s ens

TelefonSzam: ..ovvvvevrvnieieieeiiiiirerenannens B 25 1 F: 11 (315 s LA



1. melléklet a 2011. évi CXIL torvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat Frissités MegdGrzes

I: A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A viéltozasokat kévetéen Az el6zo allapot torlendd
szekhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetéségei

2. A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése A viltozasokat kévetéen Az eldzd allapot torlends
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3 A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes | A valtozasokat kévetden Az eldz6 allapot torlendd
szervezeti egységek vezetSinek neve, beosztisa, azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapesolati A valtozasokat kévetten Az el6z6 allapot t6rlendd
vezetl neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tgyfélfogadasi rend

5 Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, A valtozasokat kdvetéen Az eldzé allapot térlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetosége

6. A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete | A valtozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében | azonnal archivumban tartasaval
miik6dd mas kézfeladatot ellats szervek
megnevezése, €s 1. pontban meghatirozott adatai

7. A kézfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban | A valtozasokat kivetéen Az eloz6 allapot 1 évig
allg, illetve részvételével mikods gazdalkodsd azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhet§sége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kére, képviseldjének
neve, a kdzfeladatot ellatd szerv részesedésének
mertéke

8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozasokat kdvetben Az eléz6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetésége azonnal archivumban tartdsaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld
szervének tagjai

9, A kozfeladatot ellato szerv 4ltal alapitott A véltozasokat kévetden Az el6z6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési szervet alapitd jogszabély
megjeldlése, illetve az azt alapit6 hatirozat, a
koltségvetési szerv alapité okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhet6sége, mitkddési engedélye

10. | A kdzfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok A viltozasokat kdvetden Az eloz6 allapot 1 évig

neve, a szerkesztéség és kiadd neve és cime,
valamint a f8szerkesztd neve

azonnal

archivumban tartdsaval




A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett t6rvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartaséval

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozok, valamint a
szervezeti és milkddési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szdvege

A véaltozasokat kdvetden
azonnal

Az elbzo dllapot 1 évig
archivumban tartisaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kézfeladatot ellato szerv feladatardl,
tevékenységérdl szolo tajékoztatdo magyar és angol
nyelven

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eléz6 allapot torlendd

A helyi 6nkorményzat énként vallalt feladatai

Negyedévente

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb
hatosagi tigyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskérrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatérozasa,
alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az ligyintézeés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd). az ligyek
intézését segitd ntmutatok, az ligymenetre
vonatkozé tajékoztatds és az ligyintézéshez
hasznalt letélthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapesolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrdl és az figyfelet terheld
kételezettségekrdl

A véltozasokat kévetden
azonnal

Az eldzb 4llapot torlendd

A kozfeladatot ellatod szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbél adott
kedvezmények

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10




6. A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott A véltozasokat kévetben Az el6zé allapot 1 évig
adatbdazisok, illetve nyilvantartasck leir6 adatai azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitoltendd
kérd6iv), az adatvédelmi nyilvantartisba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e torvény
szerinti azonosité adatai; a kozfeladatot ellato
szerv dltal - alaptevékenysége keretében - gytijtott
és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
maésolatkészités koltségei

7. A kézfeladatot ellaté szerv nyilvanos Negyedévente Az eldz6 éllapot 1 évig
kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés médja, a archivumban tartasaval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv dontései elékészitésének rendje, | A valtozasokat kévetben Az el6zd allapot 1 évig
az allampolgari kézremtikodés (véleményezés) azonnal archivumban tartisaval
médja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, iilésének jegyzékonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazdsanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteends Toérvény eltérs Az el6z6 éllapot 1 évig
jogszabélytervezetek és kapesolodd rendelkezése hianyabana | archivumban tartisaval
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat képviseld- benyujtas idépontjat
testiiletének nyilvanos tilésére benytijtott kovetden azonnal
eléterjesztések a benyijtas idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellatéd szerv 4ltal kbzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartasaval

11, | Akdzfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyézatok Folyamatosan Az el6zd allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk archivumban tartdsival

12. | Akdzfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgiélatrol szolo Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, Jjelentés megismerését archivumban tartsaval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai kévetden haladéktalanul

13. | A kozérdekli adatok megismerésére iranyul6 Negyedévente Az el6z6 allapot térlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egyseg neve, elérhetésége, s ahol kijeltlésre keriil,
az adatvédelmi felelSs, vagy az informacids
Jogokkal foglalkozo személy neve

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban tartasaval
adatgytijtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. | A kézérdekii adatokkal kapesolatos kotelezé Negyedévente Az el6zé allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivamban tartasaval
vonatkozo adatai

16. | Azon kézérdekii adatok hasznositasara iranyuld Negyedévente Az el6z8 dllapot 1 évig
szerzédések listaja, amelyekben a kézfeladatot archivumban tartgsaval
ellatd szerv az egyik szerzod6 fél

17. | A kézfeladatot ellato szerv kezelésében 1évi A valtozasokat kdvetSen Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdeki adatok felhasznalasara, hasznositdséra | azonnal archivamban tartasaval
vonatkozd 4ltalinos szerzédési feltételek

18. A kdzfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilénds A valtozasokat kdvetden Az el6z6 éallapot térlends
¢és egyedi kbzzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1évé, a A viltozast kévetd 15 Az el6zd allapot 1 évig

kozadatok tijrahasznositasarol szol6 térvény
szerinti Ujrahasznositas céljara elérheté kulturalis
kozadatok listdja a rendelkezésre allé formatumok
megjelolésével, valamint a kdzfeladatot ellatd

szerv kezelésében 1évé, a kézadatok

napon beliil

archivumban tartisaval
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ujrahasznositasarol szolo térvény szerint
ujrahasznosithaté kézadat tipusokrél valo
tajékoztatas, a rendelkezésre alld formatumok
megjeldlésével

20.

a 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis
kézadatok ujrahasznositasara vonatkozo éltalanos
szerzodési feltételek elektronikusan szerkesztheto
valtozata

A valtozast kdveté 15 napon
beliil

Az elbz4 allapot térlendd

21.

a 19. sor szerinti kézadatok tjrahasznositas
céljabdl térténé rendelkezésre bocsatasért
fizetendd dijak altalanos jegyzeke

A valtozast kévet6 15 napon
beliil

Az eléz6 dllapot torlendo

22.

A kozadatok tijrahasznositasarol szolo térvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozast kivetd 15 napon
beliil

wor

Az el6zo allapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellato szerv altal megk6tott, a
kézadatok Gjrahasznositasarol szolo térvény
szerint kotott kizarélagos jogot biztosito
megéllapodasok szerz8dé feleinek megjelélése, a
kizarélagossag id6tartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

A valtozast kévetd 15 napon
beliil

Az el§zd allapot térlendd

24,

A kozfeladatot ellato szerv altal megkdtott, a
kdzadatok jrahasznositasardl sz616 térvény
szerint a kulturalis kézadatok digitalizalasra
kizarélagos jogot biztosité megallapodésok
szOvege.

A valtozast kdvetd 15 napon
beliil

Az el6z6 dllapot torlendd

A kézadatok jrahasznositasardl szolo torvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgaltatasi
szerzodes vagy mas kdtelezd erdvel bird
dokumentum (vagy annak elérhetéségére mutato
hivatkozas) , amely az jrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathatd kdzadat gylijtésével,
eldallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
osszefiigpd koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl valo fedezését irja el6 a kozfeladatot
ellato szerv részére

A valtozast kdvetd 15 napon
beliil

o

Az elozo allapot térlendd

I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli tdrvény szerint beszamoldja vagy éves
koltsegvetes beszamoloja

A valtozasokat kdvetben
azonnal

A kozzétételt kdveto 10
évig

A kbzfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozd
dsszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyeb alkalmazottaknak nynjtott juttatdsok fajtaja
és mértéke Gsszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyijtott, az
allamhaztartasrol sz6lo6 térvény szerinti
kéltségvetési tAmogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, Osszegére, tovabba a
tAmogatasi program megvalositasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrél a

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kozzététell kovetd 5 évig
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kedvezmeényezett lemond

Az allamhaztartas pénzeszkdzei felhasznaldsaval,
az dllamhaztartashoz tartozé vagyonnal térténd
gazdalkodassal 6sszefiiggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghaladd értékil arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog atadasdra, valamint
koncessziéba adasra vonatkozo szerzddések
megnevezese (tipusa), targya, a szerzddést kéts
felek neve, a szerzodés értéke, hatarozott idére
kotott szerzodés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kizvetlentl Gsszefiiggs beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A dontés meghozatalat
kéveté hatvanadik napig

A kozzétetelt kivetd 5 évig

A szerz6dés értéke alatt a szerzédés targyaért
kikétott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott -
ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
kézill a magasabb Gsszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatérs - egy évnél hosszabb
idotartamra kotdtt - szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzadé féllel
kotott azonos targyt szerzddések értékét egybe
kell szamitani

A koncessziordl szolé térvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetk, legalabb 1 évig
pélyazat eredménye) archivumban tartaséval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
ellatasara (igy kiilénésen egyesiilet tdmogatéaséara, meghatarozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek- legalabb 1 évig
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, archivumban tartisaval
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis és
sporttevékenységet segité szervezet timogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefliggd
kifizetésre) forditott, 5tmilli6 forintot meghaladd
kifizetések

Az Eurtdpai Unié tdmogatésaval megvalésuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd archivumban tartasaval
szerzddések

Kozbeszerzési informéciok (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legaldbb 1 évig

az ajanlatok elbiralasardl, a megkotott
szerzodésekrol)

archivumban tartasaval
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